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Agli Assistenti Amministrativi
          in servizio nell'Istituto Comprensivo

    di Luzzara

Oggetto: Fondo Istituzione Scolastica; Incarichi Specifici a.s. 2019/2020: assistenti 
amministrativi.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Visto il Piano dell'Offerta Formativa;
Visto il Piano annuale dell'attività, dell'a.s. 2019/2020;

Vista la contrattazione interna con le RSU del 21/01/2020

INCARICA

le SS.LL. a svolgere le seguenti attività

FONDO DI ISTITUTO

Chiva Simona

Sostituzione colleghi assenti; collaborazione con DSGA; gestione Registro Elettronico per la
parte di competenza dell'ufficio; collaborazione giornaliera e costante con DSGA;

affiancamento nuova unità dell'ufficio; INTENSIFICAZIONE LAVORO 

Albanese Annalivia 

Orario fisso giornaliero alle ore 7,30; unità nuova nel settore personale senza affiancamento
costante da parte di un collega; sostituzione colleghi assenti; affiancamento nuova unità

dell'ufficio, INTENSIFICAZIONE LAVORO 

INCARICHI SPECIFICI

Chiva Simona

Sostituzione DSGA al bisogno;
collaborazione con FS per Invalsi e relative pratiche e rilevazioni;

collaborazione con FS per l' inclusività – 
Collaborazione con DSGA sulle pratiche della sicurezza.

Albanese Annalivia

Sostituzione DSGA al bisogno;
affiancamento DSGA per pratiche PRIVACY(Privacy per tutte le aree);

Pubblicazione su sito per ogni area.

     Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Maria Elena Torreggiani

Responsabile del procedimento: A.A. Lucia Fantini
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